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QUYLET DINH

Vé viée quy dinh chirc ning, nhiém vu, quycn han va co céu tb chire
ciia cac phong thuje Trung tim phat trién quy dét tinh Bic Ninh

GIAM POC SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG BAC NINH

Can cu Quyét dinh 56 223/2013/Qb-UBND ngay 21/6/2013 cia UBND
tinh vé viéc ban hanh quy dinh phén cip quan ly cong tac to chuc, bién ché, can
bg, cong chirc, vién chire Nha nude; can bd, cdng chuce clp xd va cong tac to
churc, can bd & cac doanh nghiép Nha nudc tinh Béc Ninh:

Can clr Quyét dinh s 03/2015/QD-UBND ngay 02/3/2015 cua UBND
tinh vé viéc ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu 16
chirc cia S& Tat nguyén va Méi truong tinh Bic Ninh;

C#n cir Quyét dinh s6 343/QD-UBND ngay 04/9/2015 cuia UBND tinh vé
viéc thanh lap Trung tdm phat trién quy dét tinh Bic Ninh truc thuge S& Tai
nguyén va Moi trudng tinh Bic Ninh;

Céan cr cong vén s6 80/SNV-TCBC ngay 17/02/2016 cia S& Noi vu vé
viéc théa thudn co cdu td chirc bd may cia Trung tim phat trién quy dét tinh Béc
Ninh truc thude S& Tai nguyén va Mo1 trudng;

Theo dé nghi cua Trung tdm phat trién quy dét, Chanh Van phong Sé.
QUYET DINH:

Piéu 1. Quy dinh chuc nang, nhi¢m vy, quven han va co chu té chirc cua
cac phong thuc Trung tam phat trién quy dat tinh Bic Ninh nhu sau:

1. Phong Hanh chinh - Tong hop

a) Chirc ndng

Tham muu va thuc hién céc nghiép vu vé: Cong tac 16 chire, can bg; thi
dua khen thudng, ky ludt; ké hoach, tai chinh; hanh chinh, quan tr1 ndi vu; tong
hop, béo cdo. Phoi hop céc phong chuyén mon thue hién nhiém vu cua Trung
tdm theo chirc nang nhiém vu duogc giao.

b) Nhiém vu, quyén han

Tham muu givp Gidm déc Trung tam thiec hién mot 6 nhiém vu, cu thé:

- Quan ly viéc str dung con dAu, chi dao, diéu hanh, duy tri céng tic Hanh
chinh. quan tri, ndi vu. van thu hwu trit, kho qu¥ theo quy dinh.

- Chi tri xay dung quy ché lam viéc, quy ché chi tiéu ni by va cac noi
quy, quy ché khéc; thuc hién cac thu tuc lién quan cong tac tuy én dung, sir dung,




dao tao, ti€p nhan theo quy dinh; viéc danh gid, bd nhiém, mién nhiém ddi voi
can bg, vién chirc, lao ddng thude don vi.

- Thuc hién cac tht tuc v& cong tac thi dua khen thudng, ky luat; dé xuét
va t6 chirc thuc hién dam bao cac ché dd chinh siach cho ngudi lao dong theo
quy dinh cua Phép luét.

- Lap, quan 1y, bb sung hd so can bd, vién chirc, lao dong theo quy dinh.

- Chi dao, huong dan cac phong chuyén mén, cac td cong tac vé nghiép
vu quan ly lao dong, quan ly tai san, quan ly chi tiéu tai chinh tai co s¢.

- Téng hop, xdy dung cédc bao cao phuc vu hoat dong cda don vi (trur cac
bao cdo mang tinh chuyén dé).

- Chu tri lap ké hoach va ‘thuc hién mua sdm, béao dudng, stia chira cac
loai tai san, thiét bi cua don vi, dong thot thue hién ¢dng téc quan ly, su dung tai
san, thiét bi dam bao hiéu qua, ding quy dinh.

- Thue hién mot sé noi dung cong tic khac do Gidm dbe Trung tam giao.

2. Phong K¢ hoach - Tai chinh.

a} Chirc néng;

Tham muu gitip Giam ddc thuc hién nhiém vu trong cdng tac xdy dung
cac Dé an, du an, chuong trinh, ke hoach cong tac hang thang, quy, ndm; xay
dung, soan thao Hop ddng kinh 1€, Hop dong giao khoan va cdc loai hop dong

khac; thanh 1ap td kidm tra chit luong san phim, t6 cong téc thuc hién nhiém vu
chinh tr1 dugc giao.

b) Nhiém vu, quyén han:
Tham mueu givp Gidm doc Trung tam thirc hién mot s6 nhiém vu, cu thé:

- Chu tri xay dung cac Dé 4n, du an, chuong trinh, ké hoach cOng tac; xay
dung dinh murc fao ddng, vat tu chuyén mon.

- Du todn thu, chi ngén sich hing nim; duy tri cong tac Tai chinh. K¢&
toan cta don vi dam bao theo quy dinh cta phap lujt.

- Theo ddt, tham muu cho Lanh dao don vi trong viéc ky két va thanh Iy
Hop dong kinh té, dé nghi tam (mg va thu héi ng cua cac du an.

- Phéi hop voi Phong Hanh chinh - Tong hop xay dung quy ché lam viée,
quy ché chi tidu noi bd va cic ndi quy, quy ché khac; xay dung ké hoach mua
sdm, stra chita trang thiét bi cho hoat déng ctia don vi; quan ly tai san tai co
quan, don vi theo quy dinh.

- Thuc hién mdt s noi dung cong tac khac do Giam dbe Trung tam giao,
3. Phong Bdi thwong va Gidi phéng mit bing.

a) Chtrc néng:

Tham muu gidp Giam ddc thyc hién chuyén mon, nghi€p vu trong cong

tac 1ap ké hoach t5 chire thyc hién viée thu hoi dat theo quy hoach, ké hoach su
dung dit hang nam cia céc huyén, thj x4, thanh phd dé boi thuong, hd tro vi tai
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dinh cu; 1ap, t6 chirc thue hién phuong an bbi thudng, hd tro, tai dinh cu khi
Nha nuéce thu hoi dat.

b) Nhiém vu, quyén han

Tham muu giup Giam déc Trung tdm thuc hién mét $6 nhiém vu, cu the:

- Lép ké hoach 6 chire thuc hién viéc thu hoi dat theo ké hoach su dung
dat hang ndm cta cac huyén, thi xa, thanh phd dé bdi thudng, ho trg, tai dinh cu.

- Lag, to'chu'c thue hién phuong an bi thuong, hd tro, tai dinh cu khi Nha
nudc thu hoi dat.

- Thue hién viéc nhan chuyén nhuong quyén su dung dit theo quy dinh
cua phap luat.

- Thuc hién céc dich vu trong viéc bdi thuong, hd tro, tai dinh cur khi Nha
nuée thu hoi dét; ddu gia quyén st dung dat; dich vu tu van xéc dinh gia dat (trir
cac truomg hop Nha nude dinh gid dat); cung cép thong tin vé dia diém dau tu.
oia dét va quy dét cho cac td chire, ca nhan theo yéu cau.

- Thue hién mét s6 ndi dung cong téc khac do Gidm ddc Trung tdm giao.

4. Phong Quin Iy va Phat trién quy dat.

a) Chirc ning;:

Tham muu giup Giam dbe thue hién chuyén mén, nghiép vu trong cong
tic quan ly quy dit thu hdi theo quy hoach, ké hoach sir dung dét khi dugc cap
co tham quycn giao; tao lap va phat trién quy dét duge giao, quan 1y phuc vu
phat trién kinh té xa hoi cua tinh.

b) Nhiém vu, quyen han

Tham nueu gitip Gidm doc Trung tam thuc hién mot s6 nhiém vu, cu the:

- Lap dy an dAu tur va td chirc xay dung két cdu ha ting trén dat dé 16 chuc
dhu gia quyén sir dung dit khi dugc UBND tinh giao.

- Té chic thuc hién viéc déu tr xdy dung tao ldp va phat trlen quy nha.
dét tai dinh cu dé phuc vu Nha nuéce thu hoi dit va phat trién kinh té - xa hgi tai
dia phuong khi duge UBND tinh giao.

- Quan ly quy dit da duogc giai phong mat bang, quy dét nhan chuyén
nhugng nhung chua c6 du an diu tu hodc chua déu gia quyén st dung dat: dat
da thu hdi va thudc trach nhiém quan ly cia Trung tdim theo quy dinh cua Luat
bit dai.

- T4 chirc thuc hi¢n ddu gia quyén su dung dét theo quy dinh cua phap
luat;

- Lap phuong an su dung khai thac quy dat, duge giao quan ly nhung
chua ¢ quyét dinh giao dt, cho thué dat.

- Thuc hién mét sb ndi dung cong tac khac do Giam dbe Trung tdm giao.

5. Phong K§ thuat va Thong tin dit dai.

a) Chure ning:
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Tham muu gitip Gidm déc thuc hién chuyén mén, nghiép vu trong cing
tac do v&, thanh lap ban do dia chinh, ban d6 dia hinh, trich do ban dé dia chinh:
lap hé so ding ky cép gidy chimg nhén, xay dung hé so dia chinh va co so dir
liéu dit dai; quan tri mang, thiét bi may moc, va thong tin dat dai trong hé théng
quan tri do don vi quén ly.

b) Nhiém vu, quyén han:
Tham mru giup Gidm doc Trung tam thirc hién mét s6 nhiém vu, cu thé:
‘ - Khao sat, ldp du an thiét ké k¥ thudt - dy todn cdng trinh do dac va ban
do.
- Po v&, thanh 13p ban db dia chinh, ban d dia hinh; trich do ban dé dia
chinh.

- Tu vin dich vu do v& ban dd; do dac xdc dinh vj tri, xdy dung, hoan
thién cac mée, chuyén cac mbc cua cac cong trinh tr hé so thiét ké ra thuc dia.
tir thuc dia 1én ban d6 dia chinh dé phuc vu cho cong tac xin giao, thué dét trén dia
ban tinh Béc Ninh; Do v& hoan cong cac cong trinh.

- T6 chirc triép khai thuc hién nhiém vu theo chuornlg trinh. ké hoach.
phuong an, du an, d€ 4n va cac hoat dong dich vu phit hop véi nhiém vy, linh
vuc chuyén mén duge giao.

- Thuc hién mét sé ndi dung cong tic khac do Giam déc Trung tdm giao.

6. Cac Chi nhanh thudc Trung tim phat trién quy dat.

a) Chirc nang:

Tham muu gitp Giam déc thuc hién cong tac chuyén mon, nghiép vu
trong viéc lép ké hoach thuc hién thu héi dét theo quy hoach, ké hoach su duna
dat hang nam dé bdi thudng, hod tro va tai dinh cu; lap, td chire thue hién phuong
an boi thuong, hd tro, tai dinh cu khi Nha nude thu hdi dat; cbng tac quan ly quy

dit thu hdi theo quy hoach, ké hoach st dung @it khi dugc cdp co thim quyén
giao; tao l4p va phat trién quy dit dugc giao, quan 1y theo quy dinh.

b) Nhiém vu, quyén han
Tham muu giup Giam déc Trung tant thirc hién mot 56 nhiém vu, cu thé:

- Lap ké hoach thuce hién thu hdi dét theo ké hoach str dung dit hang nam
dé boi thuomg, ho trg, tai dinh cu.

- Lap, t& chirc thuce hién phuong 4n bdi thudng, hé tro, tdi dinh cu khi Nha
nudc thu hoi dat.

- Thue hién viéc nhin chuyén nhugng quyén su dung dét theo quy dinh
cua phap luit.

- Thue hién cac dich vu trong viéc boi thuong, hd tro, tai dinh cu khi Nha
nudce thu hdi dét; déu gia quyén sir dung dit; dich vu tu vén xac dinh gia dét (trur
cac truong hop Nha nudce dinh gia dat); cung cdp thong tin vé dia diém déu tu.
gia dét va quy dat cho cac t6 chire, ¢4 nhéan theo yéu cdu.



- Tb chie thyc hién viéc ddu tu xdy dung tao I4p va phat trién quy nha.
dat tai dinh cu d€ phuc vu Nha nudc thu hoi dat va phat trién kinh té - xa hoi tai
dia phuong khi duge UBND tinh giao.

- T chuc thuc hién diu gid quyén sir dung dat theo quy dinh cia phap
luét;

- Lap phu()'ng an str dung khai thdc quy dat dugc giao quan ly nhung chua
¢6 quyét dinh giao dat, cho thué dat.

- Thuc hién mét sé ndi dung cong tac khac do Giam dbc Trung tdm
£1a0.

7. Co ¢au té chace

Cac phong ¢6 Truong phong, khong qua 02 Phé Trudng phong, cac vién
chtrc chuyén mdn va nguot lao dong.

Chi nhanh cé Giam déc, khdng qua 02 Pho Giam doce, vién chire chuyén
moén va nguoi lao ddng.

Truong phong va tuong duong chiu trdch nhiém vé moi hoat dong ctia
phong trude Giam doc; Phé Truéng phong va twong duong chiu trach nhi¢m
trude Trudng phong va trude Giam doc vé linh vuc cdng tac dugc phén cong.

Viéc bd nhiém, mién nhiém Truéng phong, Giam déc Chi nhanh; Pho
Trudng phong, Pho Gidm dbc Chi nhanh thuc hién theo quy dinh cua phap luét
va phin cap cia UBND tinh, pht hop voi ti€u chuén chirc danh theo quy dinh.

Pitu 2. Giao Giam dée Trung tam phat trién quy dat tinh Bac Ninh co
trach nhiém xay dung so lugng, bo tri can b cta tirng phong theo quy dinh.

Pi¢u 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Chénh Vian phong, Truéng cac phong don vi thudce S&; cac co quan. don
vi ¢6 lién quan va Trung tam phat trién quy dat tinh Bic Ninh chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./ s,

Nvi nhin: GIAM DOC
- Nhu Diéu 3;

- S& Nai vu (B/e);

- GD 84, cac PGP Sé;

- Céc phong, don vi thuge So;

- Phong TN&MT cdc huyén, thi x4, thanh pho;
- Luu: VT, VP So.
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